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C'EST QUOI « ESPACE FAMILLE » ?

LE CENTRE SOCIOCULTUREL DU PAYS DE THANN DISPOSE D'UN NOUVEAU
LOGICIEL D'INSCRIPTION AVEC UN « ESPACE FAMILLE » EN LIGNE.

CHAQUE FAMILLE DISPOSERA A PRESENT DE SON PROPRE ACCES EN LIGNE
QUI LUI PERMETTRA DE :

e GERER LES INFORMATIONS DE VOTRE FAMILLE

e COMPLETER LES DOSSIERS DE VOS ENFANTS

e DEPOSER DES DOCUMENTS ADMINISTRATIFS

« INSCRIRE VOS ENFANTS ET RESERVER LES DATES POUR LES ACCUEILS
DE LOISIRS

 INSCRIRE LES JEUNES AUX ACTIVITES DE L'ESPACE JEUNESSE

e ACCEDER A VOS FACTURES PAR PERIODE



INTRODUCTION : C'EST QUOI « ESPACE FAMILLE » ?

VOTRE « ESPACE FAMILLE » DOIT ETRE COMPLETE PAR VOS SOINS
PUIS VALIDE PAR LE CENTRE SOCIOCULTUREL DU PAYS DE THANN.

AUCUNE INSCRIPTION SUR LES ACCUEILS DE LOISIRS / ESPACE
JEUNESSE NE SERONT POSSIBLES S| VOTRE « ESPACE FAMILLE »
N'EST PAS CORRECTEMENT RENSEIGNE ET SI LES DOCUMENTS NE
SONT PAS FOURNIS.




SOMMAIRE

UN GUIDE PAS A PAS POUR PREPARER LE DOSSIER DE VOTRE
FAMILLE ET INSCRIRE VOTRE ENFANT AUX ACCUEILS DE LOISIRS.

AU PROGRAMME :

e PARTIE | : SE CONNECTER A L'ESPACE FAMILLE
e PARTIE 2 : COMPLETER SON ESPACE FAMILLE
e PARTIE 3 : INSCRIPTION AUX ACTIVITES



AVANT DE COMMENCER

POUR EFFECTUER VOS DEMARCHES, VEUILLEZ PREPARER :

e UN ORDINATEUR, UNE TABLETTE OU UN SMARTPHONE CONNECTE A
INTERNET. ,

o L’ACCES A L’ADRESSE E-MAIL COMMUNIQUEE AU CENTRE.

e LES INFORMATIONS CONCERNANT LES RESPONSABLES LEGAUX ET LES
ENFANTS.

e LES DOCUMENTS DEMANDES, ENREGISTRES SUR VOTRE APPAREIL.

CONSEILS :

e NOUS RECOMMANDONS D'UTILISER LE NAVIGATEUR GOOGLE CHROME
DEPUIS UN ORDINATEUR LORSQUE VOUS UTILISEZ L'ESPACE FAMILLE.

e S| VOUS PHOTOGRAPHIEZ UN DOCUMENT, VERIFIEZ QUE LA PAGE ENTIERE
EST VISIBLE ET QUE LE TEXTE EST LISIBLE.
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PARTIE | ‘\}
SE CONNECTER A L'ESPACE FAMILLE >

>



ACCEDER A VOTRE COMPTE

® OUVREZ LE LIEN DE L’ESPACE FAM"-LE o Centre Socio Culturel du Pays de Thann
TRANSMIS PAR LE CENTRE

e VERIFIEZ QUE VOUS ETES BIEN SUR
L’ESPACE DU CENTRE SOCIO CULTUREL
DU PAYS DE THANN.

e MUNISSEZ-VOUS DE VOTRE ADRESSE E-
MAIL ET DE VOTRE MOT DE PASSE.

LIEN D'ACCES :

https://espacefamille.aiga.fr/index.html?dossier-11704942
ASTUCE : AJOUTEZ CETTE PAGE A VOS FAVORIS POUR LA RETROUVER FACILEMENT.




PREMIERE CONNEXION

e OUVREZ L’E-MAIL D'ACTIVATION DE VOTRE ESPACE FAMILLE. IL S’AGIT D’'UN EMAIL ENVOYE
PAR LE CENTRE SOCIOCULTUREL ENTRE FIN AOUT ET DEBUT SEPTEMBRE 2026

e CLIQUEZ SUR LE LIEN CONTENU DANS LE MESSAGE.
e CREEZ VOTRE MOT DE PASSE EN SUIVANT LES CONSIGNES AFFICHEES.

 VALIDEZ, PUIS CONNECTEZ-VOUS A VOTRE ESPACE. '
@

S| VOUS N’AVEZ PAS RECU LE MESSAGE, OU SI LE LIEN A EXPIRE :
e S| VOUS NE LE RETROUVEZ PAS OU SI LE LIEN NE FONCTIONNE PLUS, CONTACTEZ L’ACCUEIL.

VOUS N’AVEZ ENCORE AUCUN DOSSIER AU CENTRE ?
e CONTACTEZ L’ACCUEIL POUR CONNAITRE LA DEMARCHE DE CREATION DE VOTRE ESPACE.




CONNEXIONS SUIVANTES

SUR LA PAGE DE CONNEXION :

1. SAISISSEZ L'’ADRESSE E-MAIL ASSOCIEE A VOTRE
COMPTE.
2.SAISISSEZ VOTRE MOT DE PASSE. o
3. COCHEZ QUE VOUS N’ETES PAS UN ROBOT S
4. VALIDEZ LA CONNEXION. 8 Se connecter

Mot de passe oublié ?

MOT DE PASSE OUBLIE ?

UTILISEZ LA FONCTION DE REINITIALISATION PROPOSEE SUR LA PAGE, PUIS
SUIVEZ LES INSTRUCTIONS RECUES PAR E-MAIL.




PARTIE 2
COMPLETER SON ESPACE FAMILLE

>



TABLEAU DE BORD DE L'ESPACE FAMILLE

Accueil

L Centre Socio Culturel du Pays de Thann @

Messagerie  Deconnexion

C B N N

4 Actualités >
m Famille | N

La fiche sanitaire est disponible au

e t?lechal_'gement depuis cette page
d'accueil. Bouton Documents et

Bienvenue dans votre Espace Famille.

0 1 A . < Cliquez sur un membre de votre famille pour accéder a ses >
eele informations et inscriptions

COMMUNICATIONS

information, ensuite documents génraux.

COM POSITION @ : Nous TDUS souhaitons une bonne prise en main de votre IMPORTANTES DU
DU FOYER - A o CENTRE

O™ A-
© "l %

llllllllllllll‘

Ma situation financiere

FACTURES

‘-llllllllllllll EEERERREN,

a B Mes documents L oa
OCUMENTS A =

FOURNIR

EEEEEn®

o

@ Mes documents a envoyer

Ajaurer une personne
tenfant, perent et personnes sutorisées & récupsrer

lzz enfants)
m Entourage Familial A >

@ 1 Documents - Informations

@ Tutoriels vidéo Espace Famille

PROCHES
AUTORISEES
A CHERCHER
LES ENFANTS

e LE PANNEAU A INDIQUE QUE DES INFORMATIONS OBLIGATOIRE SONT I
MANQUANTES. I

e CLIQUEZ SUR LES A POUR ACCEDER AUX INFORMATIONS A COMPLETER




TABLEAU DE BORD DE L'ESPACE FAMILLE

LA FICHE FAMILLE @
CONTIENT LES INFORMATIONS DE FACTURATION %~ & Famille I

LES FICHES RESPONSABLE LEGAUX ﬂ m

CONTIENENT LES INFORMATIONS PROPRE A CHAQUE
PARENTS (AUTORISATIONS, INFORMATION SANITAIRES

eTC..) ® "I
LES FICHES ENFANTS e m

CONTIENENT LES INFORMATIONS PROPRE A CHAQUE
' ENFANT (AUTORISATION, REGIME ALIMENTAIRES,

INFORMATION SCOLAIRE, ETC...) e m

e LE PANNEAU A INDIQUE QUE DES INFORMATIONS OBLIGATOIRE
SONT MANQUANTES.

e TANT QU'IL Y A DES A LES INSCRIPTIONS RESTENT BLOQUEES




LA FICHE FAMILLE

e TOUS LES CHAMPS AVEC UNE * SONT DES INFOS OBLIGATOIRES, VOUS NE POURREZ PAS
I CONTINUER SANS LES REMPLIR.

I e REMPLISSEZ LES CHAMPS INCOMPLETS ET CLIQUEZ ENREGISTRER, EN BAS A DROITE

l-------------------------




LES FICHES PARENTS

A Masculin

e TOUS LES CHAMPS AVEC UNE * SONT DES INFOS OBLIGATOIRES, VOUS NE POURREZ PAS
I CONTINUER SANS LES REMPLIR.

I e REMPLISSEZ LES CHAMPS INCOMPLETS ET CLIQUEZ ENREGISTRER, EN BAS A DROITE

l-------------------------




LES FICHES ENFANTS 7/ JEUNES

e TOUS LES CHAMPS AVEC UNE * SONT DES INFOS OBLIGATOIRES, VOUS NE POURREZ PAS
I CONTINUER SANS LES REMPLIR.

I e REMPLISSEZ LES CHAMPS INCOMPLETS ET CLIQUEZ ENREGISTRER, EN BAS A DROITE

l-------------------------




AUTORISATIONS / PERSONNES AUTORISEES

DANS LES FICHES ENFANTS / JEUNES ET PARENTSLASE TROUVE LES BOUTONS :

Autorisations A > 2'_ Personnes autorisées A)

e CES SECTIONS SONT UNIQUEMENT CONSULTABLE DEPUIS L'ESPACE FAMILLE, ]
MAIS SONT A COMPLETER OBLIGATOIREMENT. ]

e POUR LES COMPLETER, VEUILLEZ CONTACTER LE CENTRE SOCIOCULTUREL
POUR FAIRE REMPLIR SES DEUX PARTIES PAR NOTRE EQUIPE ADMINISTRATIVE.

S .




MES DOCUMENTS

E'-| Mes documents

@ Mes documents a envoyer

@ : Documents - Informations

@ Tutoriels vidéo Espace Famille

e LE SYMBOLE n INDIQUE QUE DES DOCUMENTS SONT MIS A DISPOSITION PAR LE CENTRE. CES DOCUMENTS
I RESTENT AFFICHES EN PERMANANCE ET NE SONT PAS BLOQUANTS POUR LES INSCRIPTIONS.

I e | ESYMBOLE n INDIQUE QUE DES DOCUMENTS OBLIGATOIRE SONT MANQUANTES ET LEURS NOMBRE. I
TANT QUIL Y A DES n , LES INSCRIPTIONS RESTENT BLOQUEES. _’
D D D D T D D O D EEEE D B D D D D D D D D B D T




MES DOCUMENTS A ENVOYER

Mes documents

n fs Famille GEHIN

0 & I
@ Mes documents a envoyer @ O G I

4 Q Fiche sanitaire 26 - 27 [\ [d (1] [B Envoyer le document
)

> @ Attestation d'assurance responsabilité civile 26-27

> @ Copie du carnet de vaccination 26-27

o Document valide

6 Document(s) en attente de validatic

o LES DOCUMENTS SONT A ENVOYER (VIA LE BOUTON “ENVOYER LE
DOCUMENT”) POUR DEBLOQUER LES INSCRIPTIONS.

o LES DOCUMENTS DOIVENT ETRE VALIDES PAR NOTRE SERVICE ADMINISTRATIF.

o LE SYMBOLE &) INDIQUE LATTENTE DE VALIDATION.

Q Document non valide

Nombre de documents obligatoires

» UNE FOIS VALIDE, LE SYMBOLE (% SERA INDIQUE.
e SIUN DOCUMENT EST REJETE, LE SYMBOLE €3 SERA INDIQUE. IL FAUDRA
ALORS RENVOYER LE DOCUMENT.



PARTIE 3
INSCRIPTION AUX ACTIVITES

>



INSCRIPTIONS - PREREQUIS

L Centre Socio Culturel du Pays de Thann E m

Messagerie  Déconnexion

Actualités

‘@ Famille |

Bienvenue dans votre Espace Famille. La fiche sanitaire est disponible au
téléchargement depuis cette page

0 m Cliquez sur un r{iembre a"e votre fam{ﬁe' pour acceder a ses d'accueil Bouton Documents et
informations et inscriptions information, ensuite documents génraux.
Nous vous scuhaitons une bonne prise en main de votre

@ m nouvel espace !
© "l

2%  Ma situation financiere
o

O Mes factures

gt
B Mes documents
@ Mes documents a envoyer

o Ajouter une personne
{enfant, perent et personnes autorisées & récupérer i
les enfants) @ Documents - Informations

@ Entourage Familial @ Tutoriels vidéo Espace Famille

S| TOUTES LES INFORMATIONS ONT ETE COMPLETEES ET TOUS LES DOCUMENTS ]
OBLIGATOIRES ENVOYES ET VALIDES, L'INTEGRALITE DES 4\ ET DES §) AURONT

DISPARU.
VOUS POURREZ PROCEDER AUX INSCRIPTIONS POUR LES ACTIVITES.




INSCRIPTIONS

ans et mois

o Inscrire - a une nouvelle activite

SUR LE TABLEAU DE BORD DE L'ESPACE FAMILLE:

1.CLIQUEZ SUR LE NOM DE L'ENFANT/ DU JEUNE QUE VOUS SOUHAITEZ INSCRIRE
2.DANS LE VOLET QUI S’AFFICHE, SELECTIONNEZ “INSCRIRE A UNE NOUVELLE ACTIVITE”



TYPES D'INSCRIPTIONS

o o XTI ERLIISI  Ateliers / Familles Périscolaire
INSCri PLON alx aClvItes

@ Grouper par secteur

» Filtrer par...

Enfance vacances
d'automne 202

Périscolaire Du 19/10/2026
au 30102026

Ei AMMULER v ENREGISTRER

SELECTIONNEZ LA CATEGORIE D’ACTIVITE ET CLIQUEZ SUR L’ACTIVITE DE VOTRE CHOIX,
PUIS CLIQUEZ SUR “INSCRIPTION A CETTE ACTIVITE”

POUR RAPPEL :
e ACCUEIL DE LOISIRS : INSCRIPTIONS AUX PROGRAMMES VACANCES
e ATELIERS / FAMILLES : INSCRIPTIONS AUX CYCLES D’ACTIVITES, SORTIES FAMILLES ET EVENEMENTS DU

CENTRE SOCIOCULTUREL
e PERISCOLAIRE : INSCRIPTIONS AU PERISCOLAIRE ET A LA CANTINE, HORS VACANCES SCOLAIRES



TYPES D'INSCRIPTIONS

O < Planning de Wizkikola n < Planning de Wizkikola

19 Octobre 2026 - 25 Octobre 2026 > nesenyation

Semaine

Réservation speciale

Annulation

Réservation/annulation impossible

MWon autorisé (choix des temps d'accueil non valide)

Limite de capacité atteinte

A
b9y ANMULER v EMREGISTRER

SELECTIONNEZ LES DEMI-JOURNEES ET REPAS SOUHAITEZ EN CLIQUANT SUR LES CASES. LES CASES

SELECTIONNEES DEVIENNENT VERTE.

CLIQUEZ SUR “ENREGISTRER” POUR VALIDER VOS CHOIX ET TERMINER L'INSCRIPTION '
o

CERTAINES ACTIVITES SE FONT SUR UNE JOURNEE COMPLETE, ET NE PEUVENT
ETRE RESERVEE EN DEMI-JOURNEES.




BESOIN D'UNE ASSISTANCE ?

VOUS AVEZ UNE QUESTION, UN PROBLEME POUR COMPLETER VOTRE PROFIL
POUR ENVOYER UN DOCUMENT, OU BESOIN D'UN ACCOMPAGNEMENT ?

CONTACTEZ LE CENTRE SOCIOCULTUREL ET DEMANDEZ
NOA OU KEVIN, VOS CONSEILLERS NUMERIQUES
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